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1. Resumen ejecutivo 
 
La Unidad de Servicios Generales es la encargada de atender las necesidades 

institucionales de mantenimiento del edificio en general, que incluye reparaciones 

varias, remodelaciones, limpieza, seguridad, mensajería, mantenimiento de aires 

acondicionados, plantas eléctricas, mantenimiento de zonas verdes, fumigación y 

los seguros en general de la institución.  

Además, tiene a su cargo el Proceso de Transportes, quien brinda servicios de 

movilización a diferentes zonas del país a todos los funcionarios de la Institución y 

vela por el buen funcionamiento de la flota vehicular.  

La Unidad de Servicios Generales se encuentra conformada de la siguiente manera: 



 

1.1. Sobre traslados de personal de la unidad. 
 

➢ Sergio Escamilla Leiva, Ingeniero de planta de la CNE, es trasladado a la 
Unidad de Procesos de Reconstrucción, a partir del mes de setiembre del 
2018, esto generó atrasos en las metas establecidas por esta unidad por 
cuanto el señor Escamilla, era un eje importantísimo para la ejecución de 
mucho de los proyectos planificados por esta unidad.  

 
➢ Silvia Montero Ceciliano, Encargada del Proceso de Transportes, es 

trasladado al Proceso de Logística, a partir del 06 de marzo 2020, y en su 
lugar asignan a la señora Mercedes Aguilar Rojas, este cambio generó 
muchos atrasos e inconvenientes a nivel administrativo, por cuanto la señora 
Aguilar se le dificultó la ejecución de algunas de las funciones a su cargo.  
 

➢ José Ángel Chinchilla Orozco, Asistente Administrativo de la unidad, a partir 
del 13 de abril del 2020, presenta solicitud de permiso sin goce de salario a 
la administración superior, teniendo su aval, generando atrasos e 
inconvenientes a nivel administrativo y a pesar de haber solicitado en 
innumerables ocasiones la suplencia del señor Chinchilla nunca se obtuvo la 
contratación de la persona.   
 

Todos estos cambios y traslados nunca fueron consultados ni coordinados con la 

Jefatura de la Unidad, sin embargo, siempre se logró cumplir con las metas 

trazadas.  

 

 

 

CANTIDAD PUESTO

1 JEFATURA 

1 ASISTENTE ADMINISTRATIVO

1 INGENIERO DE PLANTA

1 ARCHIVISTA

1 RECEPCIONISTA

2 MANTENIMIENTO

1 ENCARGADA DEL PROCESO DE TRANSPORTES

1 MECANICO

9 CONDUCTORES

CANTIDAD PUESTO

3 OFICIALES 

7 MISCELANEOS

2 MENSAJEROS

ESTRUCTURA ACTUAL DE LA USG

SERVICIOS CONTRADOS QUE LABORAN CONTINUAMENTE 

EN LA CNE



2. Resultados de la gestión: 
 

a. Principales logros alcanzados de acuerdo con la planificación institucional: 
 

✓ Renovación de la flota vehicular, entre estos, un UNIMOG y dos 
camiones. 

✓ Compra del circuito cerrado. 
✓ Compra de uniformes para todos los funcionarios de la institución.   
✓ Sistema de incendios del edificio COE. 
✓ Rotulación de los vehículos institucionales.  
✓ Piso falso telecomunicaciones.  
✓ Compra, instalación y mantenimiento de plantas eléctricas para las 

Bodegas Regionales Osa, Cañas, Parrita y San Carlos.  
✓ Compra e Instalación eléctrica para la bodega central. 
✓ Equipamiento de luces y accesorios para los vehículos institucionales.  
✓ Adquisición y renovación de mobiliario, tanto para las áreas comunes 

como para las oficinas de tota la institución. 
✓ Pintura de los diferentes edificios tanto en la parte interna como 

externa. 
✓ Construcción de aceras y rampas. 
✓ Reparaciones de las viviendas de Bebedero Bagaces. 
✓ Compra, instalación y mantenimiento de aires acondicionados para las 

diferentes unidades de la institución. 
✓ Compra de transferencia automática para la planta eléctrica del 

edificio COE. 
✓ Compra de electrodomésticos (microondas, televisores, cofee maker, 

etc.) para las áreas comunes de la institución. 
✓ Construcción de techo en la zona conocida como planché. 

 
 

b. Estado de las contrataciones más relevantes existentes. 



 

 

 

Código 

Subpartida 

Objeto 

Gasto

Descripción Subpartida 

Objeto Gasto
N° de Contrato

Plazo del 

Contrato

Fecha Inicio del 

Contrato

Fecha 

Finalización del 

Contrato

MES DE 

VENCIMIENTO 

CONTRATO

ESTADO Empresa Contratada

10406 Servicios generales 2017LN-000001-0006500001 4 años 13/02/2017 13/02/2021 2 RENOVADA SEGURIDAD ALFA SOCIEDAD ANONIMA

10406 Servicios generales 2017LN-000001-0006500001 4 años 13/02/2017 13/02/2021 2 RENOVADA SEGURIDAD ALFA SOCIEDAD ANONIMA

10406 Servicios generales 2017LN-000001-0006500001 4 años 13/02/2017 13/02/2021 2 RENOVADA SEGURIDAD ALFA SOCIEDAD ANONIMA

10406 Servicios generales 2017LN-000001-0006500001 4 años 13/02/2017 13/02/2021 2 RENOVADA SEGURIDAD ALFA SOCIEDAD ANONIMA

10406 Servicios generales 2017LN-000001-0006500001 4 años 13/02/2017 13/02/2021 2 RENOVADA SEGURIDAD ALFA SOCIEDAD ANONIMA

10406 Servicios generales 2016LA-000010-0006500001 4 años 22/02/2017 22/02/2021 2 RENOVADA OFIMENSAJEROS

20304

Materiales y productos 

eléctricos, telefónicos y de 

cómputo

2019CD-000005-0006500001 4 años 22/04/2019 22/04/2023 4 RENOVADA  ALMACEN MAURO SOCIEDAD ANONIMA

20304

Materiales y productos 

eléctricos, telefónicos y de 

cómputo

2019CD-000005-0006500001 4 años 22/04/2019 22/04/2023 4 RENOVADA
MEXICHEM COSTA RICA SOCIEDAD

ANONIMA

20304

Materiales y productos 

eléctricos, telefónicos y de 

cómputo

2019CD-000005-0006500001 4 años 22/04/2019 22/04/2023 4 RENOVADA
DISTRIBUIDORA FERRETECNICA

SOCIEDAD ANONIMA

20402 Repuestos y accesorios 2018CD-000006-0006500001 4 años 03/05/2018 03/05/2022 5 RENOVADA
MULTI SERVICIOS BERVAL M. Z. R.

SOCIEDAD ANONIMA

20402 Repuestos y accesorios 2018CD-000006-0006500001 4 años 03/05/2018 03/05/2022 5 RENOVADA
IMPORTADORA AUTOMANIA DE CARTAGO 

SOCIEDAD ANONIMA

10406 Servicios generales 2019LA-000002-0006500001 4 años 09/07/2019 09/07/2023 7 PENDIENTE
IMAGEN Y DISEÑO CREATIVO DE GRECIA

SOCIEDAD ANONIMA

10807

Mantenimiento y 

reparación de equipo y 

mobiliario de oficina

2016CD-000028-0006500001 4 años 29/07/2016 29/07/2020 7 PENDIENTE LG SERVICIOS ESPECILIZADOS 

29904 Textiles y vestuario 2019CD-000018-0006500001 4 años 01/08/2019 01/08/2023 8 PENDIENTE Ruth Mary Vargas Calderón

10899

Mantenimiento y 

reparación de otros 

equipos

2018CD-000024-0006500001 4 años 21/09/2018 21/9/2022 9 PENDIENTE
SISTEMAS PARA 

AUTOMATIZACION Y DOMOTICA 



 

 

c. Seguros que actualmente posee la CNE con el INS 
 

 

50102 Equipo de transporte 2019LN-000001-0006500001 4 años 24/09/2019 24/09/2023 9 PENDIENTE
VEHICULOS INTERNACIONALES VEINSA

SOCIEDAD ANONIMA

50102 Equipo de transporte 2019LN-000001-0006500001 4 años 24/09/2019 24/09/2023 9 PENDIENTE AGENCIA DATSUN SOCIEDAD ANONIMA

50102 Equipo de transporte 2019LN-000001-0006500001 4 años 24/09/2019 24/09/2023 9 PENDIENTE PURDY MOTOR SOCIEDAD ANONIMA

50102 Equipo de transporte 2019LN-000001-0006500001 4 años 24/09/2019 24/09/2023 9 PENDIENTE
AUTOSTAR VEHICULOS SOCIEDAD

ANONIMA

10103
Alquiler de equipo de 

cómputo
C-CC-04-10-18-11709 4 años 11/10/2018 11/10/2022 10 PENDIENTE RACSA

10406 Servicios generales 0432017100900086-00 4 años 09/10/2017 09/10/2021 10 PENDIENTE

Servicios Obras y Consejeros en

Recursos Agroindustriales y

Tecnologicos ECO Sostenibles S.A

50104
Equipo y mobiliario de 

oficina
2019LA-000008-0006500001 4 años 30/10/2019 30/10/2023 10 PENDIENTE

GRUPO COMERCIAL TECTRONIC

SOCIEDAD ANONIMA

10406 Servicios generales 2017LA-000004-0006500001 4 años 29/11/2018 29/11/2022 11 PENDIENTE DEQUISA 

20304

Materiales y productos 

eléctricos, telefónicos y de 

cómputo

2018CD-000037-0006500001 4 años 18/11/2018 18/11/2022 11 PENDIENTE Electroval Telecomunicaciones&Energia

20304

Materiales y productos 

eléctricos, telefónicos y de 

cómputo

2018CD-000037-0006500001 4 años 18/11/2018 18/11/2022 11 PENDIENTE ALMACEN MAURO SOCIEDAD ANONIMA

10801
Mantenimiento de edificios, 

locales y terrenos
2019LA-000012-0006500001 4 años 04/12/2020 04/12/2024 12 PENDIENTE SOPORTE CRITICO SOCIEDAD ANONIMA

20402 Repuestos y accesorios 2019LA-000014-0006500001 4 años 15/11/2019 15/11/2023 11 PENDIENTE
TALLER SANABRIA VEHICULOS

ESPECIALES TSVE SOCIEDAD DE

# POLIZA DESCRIPCIÓN CONCEPTO

01-01-INC-698279-08 SEGURO INCENDIO CINCHONA

Viviendas de Cinchona N° 01-01-INC-

698279-08

01-01-RCG-164-16-00 RESPONSABILIDAD CIVIL

Emision de Poliza de Responsabilidad 

Civil N° 01-01-RCG-164-16-00

01-EQE-10687-08 SEGURO EQUIPO ELECTRONICO

Renovacion Equipo Electronico Poliza 

N°01-01-EQE-10687-08

01-17-AUM-39-31 SEGURO DE VEHICULOS

Renovacion de poliza N° 01-17-AUM-39-

33

01-17-AUM-39-31 SEGURO DE VEHICULOS

Renovacion de poliza N° 01-17-AUM-39-

33 vehiculos nuevos

01-01-AVI-582-0| SEGURO AVIACION (DRONE)

Seguro del Drone, uso de Investigacion 

y Analisis del Riesgo ( Lidier Esquivel)

01-01-ROB-3861-04 SEGURO DE ROBO

Renovacion seguro de Robo poliza 

N°01-01-ROB-3861-04

01-01-INC-728349-03 SEGURO INCENDIO DE VIVIENDAS

Renovacion seguro de viviendas de la 

CNE, poliza N° 01-01-INC-728349-05

02-01-VAG-130-03 SEGURO VIAJERO 

seguro salidas al exterior funcionarios 

CNE

01-01-EQC-5227-08 SEGURO EQUIPO CONTRATISTA

Seguro Contratista del 8/12/2018 al 

8/12/2019

01-01-INC-296834-18 SEGURO INCENDIO Poliza N° 01-01-INC-296834-18



Para los trámites ante el INS, el Jefe de Servicios Generales es el representante 

autorizado ante dicha Institución, por lo que se deberá de realizar el cambio 

correspondiente, tomando en consideración que las pólizas deben actualizarse una 

vez al año. 

d. Estado de proyectos en ejecución para el 2020 
 

 

 

NUMERO PROYECTO Monto estimado Observaciones

1

Reparación y mantenimiento de la cubierta de la bodega de 

suministros de la Sede Central ubicada en Pavas 3.600.000,00

2

Reparación de Cubierta y Canoas Edificio Central costados Sur, 

Norte y Presidencia de la Sede Central ubicada en Pavas 8.800.000,00

3

Pintura de la Cubierta y Pintura interna del edificio Primer y 

Segundo Piso Edificio COE, de la Sede Central ubicada en Pavas 8.000.000,00

4

Construcción de un (1) depósito o contenedor de basura para la 

Sede Central ubicada en Pavas 9.000.000,00

5

Suministro e instalación de un sistema de estacionamiento para 

bicicletas (racks), para la Sede Central ubicada en Pavas 7.100.000,00

6

Construcción de red en PVC para abastecer agua potable a la 

bodega propiedad de la Comisión Nacional de Emergencias, 

ubicada en la comunidad de Peje Viejo de Florencia, San Carlos 

de Alajuela 30.000.000,00

7

Retiro de piso de láminas de PVC alfombras, suministro e 

instalación de piso en porcelanato de 0.60 x 0.60 de alto tránsito 

en el área de Presidencia Ejecutiva y demás áreas aferentes. Se 

deben incluir todas las baterías de baños y la cocina. 14.000.000,00

8

Remodelación de infraestructura civil del área de los Servidores 

de la Unidad de Tecnología Informática de la CNE. 4.000.000,00

9

Sistema Séptico de Doble Etapa. Suministro e instalación de fosa 

Séptica para los baños del Edificio de la Dirección 

Administración Financiera de la CNE. Instalación totalmente 

nueva para descarga de cuatro baños y los orinales 3.500.000,00

10

Sustitución y mejoras a la cubierta del taller mecánico de la sede 

central de la CNE 15.000.000,00

11 Compra de herramientas para la USG 2.600.000,00

12 Compra de electrodomesticos para la Sede Central 5.000.000,00

Se debe de realizar los 

términos de referencia para 

la ejecución del dinero

13 Anteproyecto construccion de edificio 303.966.742,56

En varias ocasiones se ha 

solicitado a la administración 

superior la línea a seguir con 

respecto a lo que se 

pretende realizar con estos 

recursos  y no se ha tenido 

respuesta. Términos de 

referencia estan pendientes. 

414.566.742,56TOTAL PROYECTOS

Para que estos proyectos se 

ejecuten, deberá estar 

aprobada la modificación 

presupuestaria que se envió 

hace dos semanas a la 

Unidad Financiera. Todos 

estos proyectos ya se 

encuentran realizados los 

términos de referencia 

CONTRATACIONES PENDIENTES DE EJECUCION 2020

UNIDAD DE SERVICIOS GENEARALES 



 

e. Administración de los recursos financieros asignados durante la gestión. 
 

 

Para el mes de marzo del 2020 fueron incorporados al presupuesto de la Unidad en 

la cuenta de Alquileres de edificio, locales y terrenos, un monto de ¢372.870.000.00, 

con el fin de lograr el alquiler de un edificio que cumpliera con las condiciones que 

necesita la institución, dichos recursos se tomaron de las cuentas de presupuesto 

de la Dirección de Gestión de Operaciones por un monto de ¢296.870.000.00, 

recursos que estaban presupuestados para la apertura de las oficinas regionales de 

la CNE, que la DGR tenía como meta abrir en diferentes puntos del país, el resto 

del presupuesto se tomó de las diferentes unidades de la institución.  

La modificación y planificación fue directamente coordinada con la Dirección de 

Gestión Administrativa y a la fecha el alquiler del edificio no fue concretado, por lo 

que puede generar una ejecución presupuestaria baja para el 2020, si estos 

recursos no son direccionados a tiempo para proyectos que se puedan materializar. 

f. Activos asignados  
 

Los activos a nombre de la Jefatura de Servicios Generales son los que se detallan 

a continuación:  

AÑO

PRESUPUESTO 

ASIGNADO EJECUTADO % EJECUCION

2016 1.003.284.722,92 839.770.913,18 84

2017 770.303.340,17 605.047.314,52 79

2018 1.050.078.885,00 836.764.581,29 80

2019 1.244.628.454,50 1.099.777.751,49 88

2020  -6 MESES 1.815.779.000,00 820.690.324,65 45

EJECUCION PRESUPUESTARIA USG

ULTIMOS CUATRO AÑOS Y MEDIO



 

FECHA 10-dic

No. No de activo Descripción Marca Modelo Serie

1
245732 ARCHIVO DE 4 GABETAS

2
2458302 SILLA DE ESPERA

3
2458602 SILLA DE ESPERA

4
554002308 SILLA ESCRITORIO

5
554004258 MODULARES

6
554007631 TELEFONO OFICINA UNIFY OpenScape CP205 001AE8B4D7A8

7
554005772 MONITOR DELL

8
554005805 LAPTOP DELL LATITUDE E7450

9
554006422 MUEBLE AEREO

10
554006174 RADIO COMUNICADOR MOTOROLA LAH56JDN9KA1AN 871lQW0338

11
244802 GAVETERO METALICO

12
0554006738 CAMARA DE VIDEO

13
0554006739 CAMARA DE VIDEO

14
0554006740 CAMARA DE VIDEO

15
0554006741 CAMARA DE VIDEO

16
0554006742 CAMARA DE VIDEO

17
0554006743 CAMARA DE VIDEO

18
0554006744 CAMARA DE VIDEO

19
0554006745 CPU GRABADOR DIGITAL

20
554007785 GENERADOR ELECTRICO MODASA

21
554007851 GENERADOR ELECTRICO MODASA

22
S/N MONITOR DELL

23
554002102 CPU DELL

24
554002213 MONITOR DELL

25
554002690 TECLADO  DELL

26
S/N ABANICO DE PARED

27
554003640 ARCHIVO METALICO

28
2-3765 REFRIGERADORA BLANCA

29
S/N SILLA GIRATORIA

30
2-3143 Telefono siemens

31
554002517 CREENZA

32
554002626 Telefono siemens

33
2531401 AIRE ACONDICIONADO 

34
2531501 AIRE ACONDICIONADO 

35
2531701 AIRE ACONDICIONADO 

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

FORMULARIO PARA EL CONTROL DE ACTIVOS

ASIGNACIÓN: O   TRASLADO ENTRE DEPENDENCIAS: O   TRASLADO POR DESUSO: O  DEVOLUCIÓN: O  DESECHO O

Marque con una equis   x el tipo de movimiento a realizar 

DEPENDENCIA QUE ENTREGA LOS ACTIVOS: DIRECCION DE GESTION ADMNISTRATIVA 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE QUE ENTREGA LOS ACTIVOS: DANILO MORA HERNANDEZ

DEPENDENCIA QUE RECIBE LOS ACTIVOS: USG

NOMBRE DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE  QUE RECIBE LOS ACTIVOS: ALFREDO ARTAVIA SOLANO

DETALLE DE LOS ACTIVOS

ESTADO DEL ACTIVO:                                                                                      

Bueno, Regular.

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

Boleta  No.___________________________
Consecutivo por Unidad

Comisión Nacional de Prevención de 

Riesgos y Atención de Emergencias

Unidad de Proveeduría Institucional

Proceso de Control de Activos Institucionales



 

36
243943 AIRE ACONDICIONADO 36000 BTU

37
243912 AIRE ACONDICIONADO 60000 BTU

38
243922 AIRE ACONDICIONADO 60000 BTU

39
243932 AIRE ACONDICIONADO 60000 BTU

40
25081001 AIRE ACONDICIONADO DUCTOS

41
2531101 AIRE ACONDICIONADO DUCTOS

42
2531301 AIRE ACONDICIONADO DUCTOS

43
2531201 AIRE ACONDICIONADO DUCTOS 

44
2508101 AIRE ACONDICIONADO FINANCIERO DUCTO

45
2531601 AIRE ACONDICIONDO 

46
22825 AIRE ACONDIONADO

47 554003046 MICROONDAS AMANA RCS10TS

48
554007209

MICROONDAS
PANASONIC NNST765S 6B97300173

49
554003062

MICROONDAS
AMANA RCS10TS

50
22880

MESA DE COMER

51
**SIN ACTIVO**

MESA DE COMER

52
**SIN ACTIVO**

MESA DE COMER

53
**SIN ACTIVO**

MESA DE COMER

54
**SIN ACTIVO**

MESA DE COMER

55
**SIN ACTIVO**

MESA DE COMER

56
554007378 PANTALLA PLANA HAIER

57
2987 MESITA PARA MICROONDAS

58
2001 MESITA PARA MICROONDAS

59
R0129 REFRIGERADORA ROPER

60
554007205 REFRIGERADORA mabe RMS1951X

61
554007015 SILLA DE COMEDOR

62
554007022 SILLA DE COMEDOR

63
554007024 SILLA DE COMEDOR

64
554007026 SILLA DE COMEDOR

65
554007020 SILLA DE COMEDOR

66
554007016 SILLA DE COMEDOR

67
554007027 SILLA DE COMEDOR

68
554007017 SILLA DE COMEDOR

69
554006989 SILLA DE COMEDOR

70
554007025 SILLA DE COMEDOR

71
554007028 SILLA DE COMEDOR

72
554007021 SILLA DE COMEDOR

73
554007014 SILLA DE COMEDOR

74
554007013 SILLA DE COMEDOR

75
554007023 SILLA DE COMEDOR

76
554007018 SILLA DE COMEDOR

77
554006987 SILLA DE COMEDOR

78
554007019 SILLA DE COMEDOR

79
554006988 SILLA DE COMEDOR

80
554003565 SILLA DE ESPERA SIN SOPORTES

81 554007006 SILLA DE COMEDOR

82
554006991

SILLA DE COMEDOR

83
554007002 SILLA DE COMEDOR

84
554007003 SILLA DE COMEDOR

85
554007009 SILLA DE COMEDOR

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO



 

86
554007007 SILLA DE COMEDOR

87
554006998 SILLA DE COMEDOR

88
554007010 SILLA DE COMEDOR

89
554006999 SILLA DE COMEDOR

90
554006992 SILLA DE COMEDOR

91
554007005 SILLA DE COMEDOR

92
554006996 SILLA DE COMEDOR

93
554007000 SILLA DE COMEDOR

94
554006990 SILLA DE COMEDOR

95
554006997 SILLA DE COMEDOR

96
554007001 SILLA DE COMEDOR

97
554007011 SILLA DE COMEDOR

98
554006993 SILLA DE COMEDOR

99
554007008 SILLA DE COMEDOR

100
554007012 SILLA DE COMEDOR

101
554007029 SILLA DE COMEDOR

102
554006995 SILLA DE COMEDOR

103
554007004 SILLA DE COMEDOR

104
554007207 REFIGERADORA mabe RMS1951X

105
554007206 REFIGERADORA mabe RMS1951X

106
554007205 REFIGERADORA mabe

107
554007212 MICROONDAS PANASONIC NNST765S

108
554007210 MICROONDAS PANASONIC NNST765S

109
554007502 PANTALLA PLANA HAIER

110
554003085 SILLA DE ESCRITORIO

111
2509201 SILLA DE ESPERA SIN SOPORTES

112
2510001 SILLA DE ESPERA SIN SOPORTES

113
554002357 SILLA DE ESPERA SIN SOPORTES

114
21408 SILLA DE ESPERA SIN SOPORTES

115
sin activo SILLA DE ESPERA SIN SOPORTES

116
sin activo MESA DE COMER

117
sin activo MESA DE COMER

118
23799

SILLA

119
23798

SILLA

120
23809

SILLA

121
23805

SILLA

122
23806

SILLA

123
23813

SILLA

124
23804

SILLA

125
23807

SILLA

126
23810

SILLA

127
23803

SILLA

128
S/N

SILLA

129
S/N

SILLA

130
23693

MESA 

131
S/N

MESA 

132
S/N

MESA 

133
S/N

MESA 

134
554006246

MICROONDAS
MABE

135
S/N

TELEVISOR
SAMSUNG LN26A330J1

136
S/N

REFRIGERADORA
WHIRLPOLL

137
554007211

MICROONDAS
PANASONIC

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO

BUENO



g. Convenio ICD-CNE, estos recursos están a cargo del Proceso de Transportes, 
en coordinación con la Dirección Ejecutiva-Dirección de Gestión de 
Operaciones-Dirección de Gestión Administrativa.  

 

 

 

Consecutivo Ubicación 
CONSDECUTIVO 

ICD COTEJADO
PLACA NUMERO DE VIN Foto ESTADO 

UBICACIÓN 

GEOGRAFICA
CONDICION DEL BIEN 

1 CNE 
S 9580 

PLANCHE
CNE DECOMISADO

Parqueo de la CNE-

Edificio Administrativo. Su 

valor de rescate es 0

Regular, se recomienda la 

devolución en el estado 

que se encuentra

2 CNE 2 M 154050 1GRAA9622PS076001 CNE DECOMISADO
Ubicado en el Parqueo de 

Operaciones de la CNE

Regular, se recomienda la 

devolución en el esta que 

se encuentra

3 Heredia 19 TC 081BRQ 1DTV41720SA228332 Heredia COMISADO

Detrás del cementerio de 

Heredia, instalaciones del 

Plantel Municipal

Regular, recomendación 

delvolver en la condición 

que se encuentra 

4 CNE 14 S 14777 CNE DECOMISADO
Parqueo de la CNE- 

Predio.

Regular, se recomienda la 

devolución en el esta que 

se encuentra

5 Bribri-Colegio TC-20BBS TALL125BA Bribri-Colegio DECOMISADO
Municipalidad de 

Talamanca

Regular, se recomienda 

entregar en el estado que 

se encuentra 

6 CNE 7
S-005508 

BODEGA
M51260 CNE DECOMISADO

Parqueo Edificio 

Administrativo

Regular, se recomienda la 

devolución en el esta que 

se encuentra

7
Plantel Municipal 

Nandayure
11 TC18BRB 1PT01JAH6X6013429

Plantel 

Municipal 

Nandayure

COMISADO

Frente al costado este de 

la Iglesia Católica 

Nandayure, Plantel 

Municipal

Malo, se necesita cambiar 

puertas y marcos, 

reparación de carrocería 

en general, sistema de 

frenos, 8 llantas y 8 aros 

8
Upala 

Municipalidad
21 TC 34BQW 2V04827HA013019

Upala 

Municipalidad
COMISADO

50 metros este del costado 

norte del parque, Plantel 

Municipal de Upala

Bueno, mantenimiento de 

frenos, partes carrocería, 8 

aros y 8 llantas

9
Comité  Municipal 

Paquera
17 TC 71BPW  1DW1A4828RS837217 

Comité  

Municipal 

Paquera

COMISADO

50 metros oeste del puesto 

de la Fuerza Publica, 

Instalaciones Plantel 

Municipal de Paquera

Malo, se necesita 8 aros y 

8 llantas son ranas, frenos, 

sistema neumático, 

sistema eléctrico, patas de 

levante, carrocería

10 MAG Los Chiles 6 TC035BRN 1S12E9530DE359227 MAG Los Chiles COMISADO
Frente al Muelle de los 

Chiles, Plantel del MAG

Malo, se necesita 8 aros y 

8 llantas son ranas, frenos, 

sistema neumático, 

sistema eléctrico, patas de 

levante, carrocería

Comisión Nacional de Prevención de Riesgos y Atencio de Emergencias
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11
Plantel Municipal de 

Filadelfia (Carrillo)
4 TC-023760 1BK10W928FE217017

Plantel 

Municipal de 

Filadelfia 

(Carrillo)

COMISADO

Frente al costado Este del 

Edificio Municipal, Plantel 

Municipal de Carrillo

Regular, mantenimiento 

de frenos y bocinas, 

sistema eléctrico 

12
Cruz Roja de Santa 

Cruz
3 TC035BHV 1PTOLLN148690-07124

Cruz Roja de 

Santa Cruz
COMISADO

Frente al costado este del 

Parque Central, 

instalaciones de la Cruz 

Roja- Santa Cruz

Regular, se necesita 8 

llantas y 8 aros, artilleros, 

sistema neumático y 

frenos 

13 Bagaces S/P ME-1754
Fuerzo Pública 

Bagaces
DECOMISADO

Plantel Municipal de 

Bagaces 

Regular, reparación de 

sistema eléctrico, 8 aros y 

8 llantas

14 Puerto Jimenez S/P IUGFS2485JA932904 Puerto Jimenez DECOMISADO

3 km al sur del Puente Dos 

Bocas, instalaciones del 

MINAET, Puerto Jiménez

Malo, se necesita 8 aros y 

8 llantas con ranas, frenos, 

sistema neumático, 

sistema eléctrico, patas de 

levante, carrocería

15
BODEGA DE OSA 

CNE
S/P  2VO4825FA008141

BODEGA DE OSA 

CNE
DECOMISADO

contiguo a la 

Municipalidad de Ciudad 

Cortes 

Malo, reparación de 

carrocería, 8 llantas y 8 

aros, sistema neumático y 

sistema de frenos

16
Plantel Municipal de 

San Vito
20 S/P GCU-601502-5

Plantel 

Municipal de 

San Vito

DECOMISADO
Predio de la Municipalidad 

de San Vito

Regular, se recomienda 

lavado y devolución en las 

condiciones que se 

encuentran

17 INA- Rio Claro 18 S/P TRIU-852394-7 INA- Rio Claro DECOMISADO

50 metros sur de la Iglesia 

Católica, Río Claro, 

instalaciones del INA.

Regular, se recomienda 

lavar y devolver en el esta 

que se encuentra 

18 INA Rio Claro S/P GCEU-602499-0 INA Rio Claro DECOMISADO

50 metros sur de la Iglesia 

Católica, Río Claro, 

instalaciones del INA.

Regular, se recomienda 

lavar y devolver en el esta 

que se encuentra 

19
Quepos-

Guardacostas
15 S/P TRIU 845966-3

Quepos-

Guardacostas
DECOMISADO

550 metros norte del 

Muelle de Quepos, frente a 

la Guardia Costera de 

Quepos

Regular, se recomienda 

lavar y devolver en el esta 

que se encuentra 

20
Turrialba Plantel 

Municipal (rotulado)
S/P Rotulado CNE

Turrialba Plantel 

Municipal 

(rotulado)

DECOMISADO

300 metros este y 300 sur 

del Puente Blanco, sector 

Barrientos este- Turrialba

Regular, se necesita 8 

llantas y 8 aros, sistema 

neumático y frenos 

21 Siquirres- MAG 1 S/P TRIU-852900-9 Siquirres- MAG DECOMISADO

Frente a Servicentro 

Siquirres, Ruta 32, 

Instalaciones del MAG, 

Siquirres

Regular, se recomienda 

lavado total

22
Sarapiquí Heredia-

Comando. 
13 S/P TRIU 845159-6

Sarapiquí 

Heredia-

Comando. 

COMISADO

1 Km este de la 

Municipalidad de Rio Frio, 

ubicado en las 

Instalaciones del 

Comando de Sarapiquí

Regular, recomendación 

realizar lavado externo 



 
 
 
A la fecha se han devuelto al ICD los furgones que se encontraban ubicados 
en Bagaces, Nandayure, Carrillo, Upala y dos en la CNE, un total de seis de 
29 bienes prestados.  
 
Para el mes de octubre del 2020, se debe de actualizar la póliza de robo N. 
01-01-ROB-3861 con respecto a los furgones devueltos.  
 

h. Asuntos pendientes  
 
✓ Contratación por demanda para el Mantenimiento preventivo y 

correctivo de la flota vehicular, se envió términos de referencia a la 
Encargada del Proceso de Transportes. 

✓ Actualizar el reglamento para el uso, control y mantenimiento de 
vehículos. 

✓ Contratación por demanda de impresos, actualmente se encuentra en 
periodo de contratación en la Proveeduría Institucional, la señorita 
Candy es la persona encargada del proceso de contratación.  

✓ Contratación para la compra de uniformes institucionales, el comité de 
uniformes debe de enviar los términos de referencia para la 
contratación.  

✓ Contratación de fumigación y chapea, se encuentra en la Proveeduría, 
el señor Ing. Parmenio Rojas, lleva el proceso. 

23 Guácimo-CNP 16 S/P TRUI 840674-5 Guácimo-CNP DECOMISADO

100 metros norte del BCR, 

instalaciones del CNP de 

Guácimo

Regular, se recomienda 

lavado y devolución en las 

condiciones que se 

encuentran

24 Bribrí-Colegio 10 S/P 1GRAA9627KB061163 Bribrí-Colegio DECOMISADO

500m este de la 

Municipalidad de 

Talamanca, instalaciones 

del Colegio de Bribri

Malo, se recomienda 

cambio de llantas, 

reparación mecánica 

frenos y reparación de 

sistema neumático y la 

25 Bataan S/P Bataan DECOMISADO
frente al colegio 

Profesional de Bataan 

Malo, se necesita 

reparación de carrocería, 

sistema de frenos y 

neumático, sistema 

eléctrico 

26 Bribrí-Colegio 12 S/P TRIU 841272-7 Bribrí-Colegio DECOMISADO

500m este de la 

Municipalidad de 

Talamanca, instalaciones 

del Colegio de Bribri

Regular, se recomienda 

en el estado que se 

encuentra

27
Guápiles-Plantel 

Municipal
S/P TRIU-840682-7

Guápiles-Plantel 

Municipal
DECOMISADO

Finca Los Diamantes, 

instalaciones del MAG, 

Pococí

Malo, se necesita 

reparación de la lata y 

lavado 

28
Limón Plantel 

Municipal
S/P 1PTO1DAH1J9001616

Limón Plantel 

Municipal
DECOMISADO

Plantel Municipal de 

Limón

Malo, problemas de 

puertas, piso, 6 llantas y 6 

aros, frenos y sistema 

neumático y sistema 

eléctrico, carrocería

29 Camión 5 C-149246 Camión COMISADO CNE, PAVAS

Regular, reparación de 

sistema de inyección, 

RTV, Marchamo



✓ Contratación de mantenimiento preventivo y correctivo de aires 
acondicionados el proceso lo tiene asignado el Ing. Parmenio Rojas, ya 
que la actual contratación vence en el mes de julio.  

✓ La contratación de rotulación se debe de realizar el proceso de 
prórroga, esta vence en el mes de julio, ya se les informo a la Encargada 
del Proceso de Transportes.   

✓ Queda pendiente el traslado del medidor de los edificios central y 
administrativo, a pesar de haber realizados todos los trámites 
necesarios ante el AyA, no sea logrado concretar el traslado, verlo con 
el ingeniero de la unidad. 

✓ Criterio de la Asesoría Legal de la CNE, con el fin de poder realizar el 
pago correspondiente de las facturas por el servicio de fumigación y 
chapea periodo 2018-2019, según la empresa manifestaron haber 
tenido problemas administrativos para enviar las facturas a cobro. La 
USG siempre estuvo en comunicación con ellos, tanto escrita como 
verbal para que nos enviaran las facturas para su respectivo pago. 

✓ Rotulación nuevo vehículo de presidencia y flota vehicular mas antigua. 
✓ Proceso de remate de los vehículos sacados de circulación.  
✓ La actualización de las pólizas de incendio, equipo electrónico y robo, 

la oficina de activos deberá tener actualizados todos los activos de la 
CNE, ya que de ahí se tomaran los montos y activos para renovar dicha 
póliza.   

 
i. Accesos a los diferentes sistemas que se deberán de restringir  
 

• Wizdom  

• SICOP 

• GPS 

• BCR Compras 

• Cámaras de circuito cerrado 

• SharePoint 
 

 
 
 

___________________________ 
Firma 

 
 
cc: Iliana Madriz Alvarado, Jefa a.i. Unidad de Desarrollo Humano 
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